健行科技大學職員工職務輪調申請表
	原屬單位
	
	姓 名
	
	職 稱
	

	到校日期
	
	現職日期
	

	輪調原因
	
	申請人簽章

	
	
	※若為單位或人事室提出申請，本欄免簽核

	原屬單位

主管意見
	
	簽章

	
	
	

	調入單位
	單位名稱

(請依優先序填入)
	主管意見
	簽章

	
	1. 
	
	

	
	2. 
	
	

	
	3. 
	
	

	人事室

主管意見
	請勾選：

1.輪調原因

· 配合單位業務量之需求，人員配置須予調整。

· 為契合單位工作和人員職能之間的配合度，充分發揮個人才能。

· 為培育人才、增進職務歷練，對行政業務能深入瞭解。

· 為避免久任一職，影響行政效率及效能。

· 為促進團體之團結及減少工作磨擦。

2.申請人資格

· 連續在原單位任職滿三年以上。

· 前學年度考績甲等。

意見：
	簽章

	
	
	

	校長核示
	
	簽章

	
	
	


※申請人或單位請填寫完成粗框部份後逕送人事室辦理。











