健行科技大學員工辦理退休、撫卹、資遣應檢送資料如左：

1、 自動退休申請書。（人事室備用）

2、 退休事實表一式三份。（人事室備用）

3、 戶籍謄本或戶口名簿影本。

4、 教師證書。

5、 最高學歷證書。

6、 所有任教聘書正本，請按學年度排列。

7、 任職他校離職證書。（限未領退休或資遣費者）

8、 三年內考核通知書。

9、 一吋照片乙張。

10、 正副領據乙紙。（人事室備用）

十一、曾任公立學校校長、教師年資併計領據乙紙。（限未領退休或資遣費者）（人事室備用）

十二、退伍令。（職員需要）

十三、殘廢證明書。（心神喪失、體殘或公傷成殘，不堪勝任工作為由申請退休者）
辦理撫卹案者另需備妥左列資料：

十四、死亡證書正本。

十五、因公死亡證書。（申請因公死亡辦理撫卹者）

十六、全戶戶籍謄本。（包括有領卹權之同一順位所有遺族）

十七、遺族代表具領撫卹金同意書。（人事室備用）
